
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

คูม่อืปฏบิตังิาน 
งานจดัเก็บและพฒันารายได ้
กองคลงั เทศบาลต าบลเชยีงขวญั 

 

 
 
 
 
 

 

งานจดัเก็บและพฒันารายได้
กองคลงัเทศบาลต าบลเชยีงขวญั 

อ าเภอเชียงขวญั จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
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ค ำน ำ 

เทศบาลต าบลเชยีงขวัญ  อ าเภอเชยีงขวัญ จงัหวดัรอ้ยเอ็ด  เป็นหน่วยงานองคก์รปกครอง 

สว่นทอ้งถิน่ ซึง่มอี านาจหนา้ทีใ่นการด าเนินการจดัเก็บรายไดท้ีต่อ้งจดัเก็บเอง ซึง่ประกอบดว้ย 

ภาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง ภาษีป้าย และคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตตา่ง ๆ 

ทัง้นีเ้พือ่การจดัเก็บรายไดท้กุประเภท มปีระสทิธภิาพไดจ้ะตอ้งครอบคลมุถงึขัน้ตอน 

กจิกรรมทีจ่ะด าเนินการในการจดัเก็บรายไดด้งักลา่วฯ ต่อไป 

ดงัน้ัน เพือ่ใหก้ารจดัเก็บภาษทีุกประเภทการด าเนินการเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย  ถูกตอ้ง 

ทนัตามก าหนดเวลา ระยะเวลา และเก็บรายไดใ้หม้ปีระสทิธภิาพ เทศบาลต าบลเชยีงขวญั 

จงึไดก้ าหนดแนวทางการ ปฏบิตังิานดา้นการจดัเก็บรายได ้ ประจ าปีภาษ ี พ.ศ. 2565 ขึน้ 

เพือ่เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานให ้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 

 

 

 

นัทมน  หลาบโพธิ ์

 (นางนัทมน  หลาบโพธิ)์ 
นักวชิาการจดัเก็บรายไดช้ านาญการ 

 
กองคลงั : งานพฒันารายได ้

เทศบาลต าบลเชยีงขวญั อ าเภอเชยีงขวญั จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 
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แผนกำรจดัเกบ็ภำษแีละพฒันำรำยได ้ ประจ ำปี พ.ศ 2565 
กองคลงั : งานพฒันารายได ้

เทศบาลต าบลเชยีงขวญั อ าเภอเชยีงขวญั จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

************************************* 
1. หลกักำรและเหตุผล 

เพือ่ใหก้ารด าเนินการดา้นการจดัเก็บรายได ้ ของเทศบาลต าบลเชยีงขว ัญ 

เป็นไปอย่างเหมาะสม ถกูตอ้ง และเกดิประสทิธภิาพในการจดัเก็บรายไดส้งูสดุ 

โดยสอดคลอ้งกบันโยบายการปฏริปูระบบ ราชการ 

และการวางกรอบแนวทางการบรหิารราชการทีด่ตีอ้งเป็นไปเพือ่ประโยชนส์ขุของประชาชนและ 

เกดิผลสมัฤทธิต์อ่ภารกจิของรฐั ความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้คา่ในเชงิภารกจิแหง่รฐั การลดขัน้ตอน 

การปฏบิตังิาน การกระจายอ านาจการตดัสนิใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความตอ้งการ 

ของประชาชน รวมถงึการสง่เสรมิใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มกีารบรหิารจดัการทีด่เีพือ่สามารถ 

ใหบ้รกิารสาธารณะไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ มุ่งเนน้ใหป้ระชาชนไดร้บัความพอใจสูงสดุในการรบับรกิาร จงึได ้

ด าเนินการวางแผน การด าเนินงานเพื่อพฒันาประสทิธภิาพการจดัเก็บรายได ้ ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2565 ขึน้เพือ่เป็นเคร ือ่งมอืส าคญัในการบรหิารงานของพนักงานและเจา้หนา้ที ่ ทีเ่กีย่วขอ้งรวมทัง้ 

เพือ่ใหก้ารจดัเก็บภาษขีองเทศบาลต าบลเชยีงขวญัเป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพ เกดิประสทิธผิล และเป็นไป 

ตามเป้าหมายทีว่างไว ้

การจดัท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ . 2565  

ประกอบดว้ย แผนปฏบิตักิารจดัเก็บภาษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง และแผนปฏบิตักิารจดัเก็บภาษป้ีาย 

ตลอดจนโครงการในดา้นการจดัเก็บภาษปีระจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพือ่ใหท้ราบงานโครงการ/ 

กจิการทีจ่ะเกดิขึน้ในพืน้ทีเ่ทศบาลต าบลเชยีงขวญัประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยสามารถน าไปใช ้

เป็นเคร ือ่งมอืในการบรหิารงาน ประสานงาน และตดิตามประเมนิผลการด าเนินงานตอ่ไป 

 

2. วตัถุประสงค ์

1. เพือ่แสดงรายละเอยีดของแผนปฏบิตักิารจดัเก็บภาษ/ีโครงการดา้นภาษ/ีกจิกรรมทัง้หมด 

ทีจ่ะด าเนินการจรงิในปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในพืน้ทีข่องเทศบาลต าบลเชยีงขวญั 

2. เพือ่เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานดา้นการจดัเก็บภาษ ีของเทศบาลต าบลเชยีงขวญั ใน 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ใหม้คีวามถกูตอ้ง ครบถว้น และเพิม่ประสทิธภิาพในการจดัเก็บใหม้ากยิง่ขึน้ 

3.   เพือ่ใหก้ารจดัเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิม่รายไดจ้ากการจดัเก็บภาษ ี

โดก าหนดเป้าหมายในการจดัเก็บเพิ่มขึน้รอ้ยละ 5 ของรายไดใ้นปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

4   เพือ่เป็นการปรบัลดขัน้ตอนระยะเวลาการด าเนินงานใหเ้กิดความสะดวกรวดเรว็มากยิ่งขึน้ 
5เพือ่ประชาชนผูเ้สยีภาษีไดร้บัความพงึพอใจสูงสดุในการรบับรกิารช าระภาษี 

6. เพือ่สรา้งมาตรการแรงจงูใจในการเสยีภาษขีองประชาชน ตลอดจนผูเ้สยีภาษไีดร้บัความ 

พึงพอใจสูงสดุในการเสียภาษี 
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3. วธิกีำรด ำเนินงำน 

1. จดัประชมุพนักงาน ขา้ราชการ เพือ่วางแผนการปฏบิตังิานดา้นการจดัเก็บภาษปีระจ าปี 

งบประมาณ พ.ศ. 2565 

2. จดัท าแผนการปฏบิตังิานดา้นการจดัเก็บภาษ ีซึง่ประกอบดว้ย ภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 

และภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
3. จดัท าโครงการ และกจิกรรมตา่ง ๆ ทีจ่ะจดัขึน้ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

3.1 โครงการจดัเก็บภาษีและส ารวจภาษเีคลือ่นที ่

3.2 โครงการส่งเสรมิการช าระภาษีของประชาชนในเขตเทศบาล 
4. ด าเนินการตามแผนการปฏิบตังิาน และโครงการ 
5. ตดิตามและประเมนิผลการด าเนินการตามโครงการ 

 

4. ระยะเวลำในกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

แผนการด าเนินงานเพือ่พฒันาประสทิธภิาพการจดัเก็บรายไดนี้ต้อ้งจดัท าใหแ้ลว้เสร็จภายในเดอืน 

กนัยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

5. รำยละเอยีดขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำงำน ขัน้ตอนที ่1 

การเก็บรวบรวมขอ้มูล 

ฝ่ายจดัเก็บรายไดเ้ก็บรวบรวมขอ้มลูแผนการปฏบิตังิาน/โครงการและกจิกรรม ทีจ่ะม ี

กาด าเนินการจรงิในพืน้ทีเ่ทศบาล ต าบลเชยีงขวญั 
ขัน้ตอนที ่2 การจดัท าแผนการด าเนินงาน 

ฝ่ายจดัเก็บรายไดจ้ดัท าแผนการด าเนินงานการจดัเก็บภาษี ประกอบดว้ยแผนปฏบิตักิาร 

จดัเก็บภาษ ีโครงการและกจิกรรมตา่ง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

6. ประโยชนข์องแผนกำรด ำเนินงำน 

1.  ท าใหเ้ทศบาลต าบลเชยีงขวญั มทีศิทางและแผนงานที่ชดัเจน โดยใชแ้ผนการด าเนินงานนีเ้ป็น 

เคร ือ่งมอืในการพฒันาการจดัเกบ็รายได ้

2. เทศบาลต าบลเชยีงขวญัมแีผนงานโครงการตรงตามความตอ้งการและสามารถตอบสนอง 

วตัถุประสงคข์องแผนการด าเนินงานได ้

3.  ท าใหก้ารจดัเก็บภาษขีองเทศบาลต าบลเชยีงขวญัเกดิประสทิธภิาพสงูสุด 

7. ผูร้บัผดิชอบแผน 

งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลเชยีงขวญั  อ าเภอเชยีงขวญั   จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 

8. งบประมำณ 

จา่ยจากเทศบญัญตั ิ เร ือ่ง งบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

9. ผลทีค่ำดว่ำจะไดร้บั 

9.1 จ านวนเงนิของภาษแีละคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตตา่ง ๆ จากการจดัเก็บไดเ้อง 
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ของเทศบาลต าบลเชยีงขวญั เพือ่เพิม่ขึน้รอ้ยละ5   ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ความรว่มมอืในการช าระภาษีและ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ใหแ้กท่อ้งถิน่ 
9.2  แผนการปฏบิตังิานสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑใ์นการบรหิารบา้นเมอืงทีด่ ี
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แผนปฏบิตัติำมหน้ำทีร่บัผดิชอบ ประจ ำปีงบประมำณ พ.  ศ  2565    

เทศบำลต ำบลเชยีงขวญั  

อ ำเภอเชยีงขวญั  จงัหวดัรอ้ยเอด็ 

************************************* 

 

เจำ้พนักงำนจดัเกบ็รำยได ้/ เจำ้หน้ำทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมำยดำ้นกำรจดัเกบ็รายได ้

1. ส ำรวจเตรยีมแบบพมิพต์่ำง ๆ  
2. ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูท้ีอ่ยูใ่นเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณตอ่ไป 
3. ออกหนังสอืแจง้ผูเ้สยีภาษีทราบล่วงหนา้ 

4. ประชาสมัพนัธเ์ร ือ่งการช าระภาษแีละคา่ธรรมเนียมตา่ง ๆ 
5. รบัยืน่แบบภาษตีา่ง ๆ 
6. ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารขา้งตน้ 

7. รบัช าระภาษี/ส่งเงินรายไดป้ระจ าวนั 

ผูอ้ ำนวยกำรกองคลงั 
1. ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยืน่แบบฯ 
2. แจง้ผลการประเมนิ 

3. ออกตรวจสอบและตดิตามผูค้า้งช าระภาษี 
4. แจง้ผลการช ีข้าดกรณีอุทรธภ์าษี 
5. แจง้ประเมนิภาษตีามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เท็จจรงิประกอบ 

ปลดัเทศบำล 
1. ประชาสมัพนัธเ์ร ือ่งการจดัเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถกูตอ้งของคา่ภาษี 

3. ประเมินภาษตีามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เท็จจรงิประกอบ 
4. ออกหนังสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
5. ออกหนังสอืเตอืนผูไ้ม่มาช าระภาษีตามทีก่ าหนด 

6. ตรวจสอบตดิตามประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ทีง่านของการจดัเก็บรายได ้
7. แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินต่อผูไ้ม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
8. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
คณะผูบ้รหิำร 
1. พิจารณาค ารอ้งอุทธรณภ์าษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมตชิ ีข้าดตามค ารอ้ง และแจง้ผลการช ีข้าดใหผู้ร้อ้งทราบ 

3. มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายืน่แบบภายในก าหนด 

4. มคี าส ั่งยดึ อายดั และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
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แผนปฏบิตักิำรจดัเก็บภำษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
 
 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลำทีป่ฏบิตั ิ
ขัน้ตอนที ่๑ กำรเตรยีมกำร  

๑.1 ส ารวจขอ้มลูทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้งโดยอาศยัอ านาจ 
ตาม พ.ร.บ.ภาษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง พ.ศ.2562 

ตลุาคม – พฤศจกิายน 

๑.๒ จดัท ารายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง พฤศจกิายน 

1.3 ประกาศบญัชรีายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 

(ภ.ด.ส.3) และแจง้เจา้ของหรอืผูค้รอบครองบญัช ี
รายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง (รายคน) 

พฤศจกิายน 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 
เพื่อขอแกไ้ข 

ธนัวาคม 

1.5 กรมธนารกัษจ์ดัสง่ขอ้มลูราคาประเมนิทีด่นิ อปท. 
ประเมินราคาอตัราภาษทีีจ่ดัเก็บ 

มกราคม 

๑.6 ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี ธนัวาคม - กมุภาพนัธ ์
1.7 จดัท าบญัชรีาคาประเมนิทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง มกราคม 

1.8 ประกาศบญัชรีาคาประเมนิทนุทรพัยท์ีด่นิและสิง่ 
ปลกูสรา้ง 

กมุภาพนัธ ์

1.9 แจง้ผลการประเมนิภาษ ี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบยีน) กมุภาพนัธ ์
1.10 รบัค ารอ้งอทุธรณแ์ละแจง้ผลใหท้ราบ กมุภาพนัธ ์-เมษายน 

ขัน้ตอนที ่๒ ด ำเนินกำรจดัเกบ็  

1. รบัช าระภาษี มนีาคม – เมษายน 
2. รบัช าระภาษี เบีย้ปรบั 
และเงนิเพิม่เกนิเวลาทีก่ าหนด 

พฤษภาคม - กนัยายน 

กรณีปกต ิ  

- รบัช าระภาษี (ช าาระภาษีในทนัท ี หรอืช าระภาษีภายใน 
ก าหนดเวลา) (ภายในเดอืนเมษายน) 

มนีาคม - เมษายน 

กรณีพเิศษ  

(๑) ช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนั นับแต่ 
วนัทีไ่ดร้บัแจง้หนังสอืเตอืน) 

 

- รบัช าระภาษี เบีย้ปรบั รอ้ยละ 40 และเงินเพิ่ม 
รอ้ยละ 1 ตอ่เดอืน ของจ านวนเงนิภาษ ีเศษของเดอืน 
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กนัยายน 

 (2) ช าระภาษีภายในเวลาทีก่ าหนด (ไม่เกิน 15 วนั 
นับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้หนังสอืเตอืน) 
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ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลำทีป่ฏบิตั ิ

 - รบัช าาระภาษี เบีย้ปรบั รอ้ยละ 20 และเงินเพิ่ม 
รอ้ยละ 1 ตอ่เดอืน ของจ านวนเงนิภาษ ีเศษของเดอืน 
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กนัยายน 

 (3) ช าระภาษีก่อนไดร้บัหนังสอืแจง้เตอืน  

 - รบัช าระภาษี เบีย้ปรบั รอ้ยละ 10 และเงินเพิ่ม 
รอ้ยละ 1 ตอ่เดอืน ของจ านวนเงนิภาษ ีเศษของเดอืน 
นับเป็น 1 เดือน 

 

๑. รบัค ารอ้งอุทธรณข์อใหป้ระเมนิค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) 

กมุภาพนัธ ์ - เมษายน 

๒. ออกหมายเรยีกใหม้าช ีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที ่ กมุภาพนัธ ์- มถินุายน 
๓. ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ มนีาคม - กรกฎาคม 
๔. รบัช าระภาษี เบีย้ปรบั และเงินเพิ่ม มนีาคม – กนัยายน 

ขัน้ตอนที ่ 3 ประเมนิผลและเรง่รดักำรจดัเกบ็  

๑. ไมช่ าระภาษีภายในก าหนดเวลา  

- เมือ่ใกลจ้ะสิน้สุดเวลาที่ประกาศก าหนดใหช้ าระ 
ภาษี ใหม้ีหนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีไ่ม่ช าระภาษี 

พฤษภาคม 

- ส ารวจบญัชผูีช้  าระภาษีปัจจุบนั พฤษภาคม - มถินุายน 

- รบัช าระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 
(มเีบีย้ปรบัและเงนิเพิ่ม) 

 

- มีหนังสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่มาช าระภาษีภายใน 
ก าหนดเวลา 

 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี  

- มหีนังสอืแจง้เตอืนวา่จะด าเนินการยดึ อายดัและ 
ขายทอดตลาดทรพัยส์นิ (นิตกิร) ตาม ม.62 เมือ่พน้เกา้ 
สบิวนันับแตว่นัทีไ่ดร้บัหนังสอืแจง้เตอืน 

กนัยายน 

2. รายงานผูค้า้งช าระภาษี ใหส้ านักงานทีด่นิทราบ มถินุายน 
3. รายงานค านวณภาษีทีด่ินและสิง่ปลูกสรา้ง ให ้
คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจงัหวดัทราบ 

มกราคม 
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แผนปฏบิตังิำนกำรจดัเกบ็ป้ำย ประจ ำปี พ.ศ. 2565 

เทศบำลต ำบลเชยีงขวญั 

อ ำเภอเชยีงขวญั จงัหวดัรอ้ยเอด็ 

 
 

 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลำทีป่ฏบิตั ิ
ขัน้ตอนที ่๑ กำรเตรยีมกำร  

๑.๑ ตรวจสอบและคดัเลอืกรายช ือ่ผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สยีภาษใีน 
ปีงบประมาณ (บญัชลีกูหนีต้ามเกณฑค์า้งรบั) 

กนัยายน 

๑.๒ ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ ตุลาคม 
๑.๓ ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี ธนัวาคม - กมุภาพนัธ ์

๑.๔ จดัท าหนังสอืแจง้ใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษทีราบเพือ่ยืน่แบบแสดง 

รายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสอืเวียนแจง้ใหผู้เ้สยีภาษี 
ทราบล่วงหนา้ภาษีป้าย 

ธนัวาคม 

ขัน้ตอนที ่๒ ด ำเนินกำรจดัเกบ็  

๒.๑ กรณีมป้ีายกอ่นเดอืนมนีาคม  

- รบัแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถูกตอ้ง 

มกราคม - มนีาคม 

- ประเมนิคา่ภาษีและก าหนดคา่ภาษี/มหีนังสอืแจง้ผลการ 
ประเมนิภาษ ี(ภ.ป.๓) 

มกราคม - เมษายน 

๒.๒ กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม  

- รบัแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้ง เมษายน - ธนัวาคม 
- ประเมนิคา่ภาษแีละมหีนังสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.๓) เมษายน - ธนัวาคม 

๒.๓ การช าระค่าภาษี มนีาคม – กนัยายน 
กรณีปกต ิ  

- รบัช าระภาษี (ช าระในวนัยื่นแบบหรอืช าระภาษีภายใน 
ก าหนดเวลา) 

มกราคม - พฤษภาคม 

กรณีพเิศษ  

(๑) ช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ ๑๕ วนั)นับแต่วนัทีไ่ดร้บั 
แจง้ผลการประเมิน 

 

- รบัช าระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน - กนัยายน 
(๒) ผูป้ระเมินไม่พอใจในผลการประเมนิภาษี  

๑. รบัค ารอ้งอุทธรณข์อใหป้ระเมนิค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กมุภาพนัธ ์- พฤษภาคม 
๒. ออกหมายเรยีกใหม้าช ีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที ่ กมุภาพนัธ ์- มถินุายน 
๓. ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มนีาคม - กรกฎาคม 
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ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลำทีป่ฏบิตั ิ

 ๔. รบัช าระภาษีและเงินเพิ่ม มนีาคม - กนัยายน 
๕. ปฏบิตัติามค าส ัง่ศาล (กรณีน าคดไีปสู่ศาล)  

หมำยเหตุ กรณีป้ายหลงัเดอืนมีนาคม การยื่นแบบการประเมนิ การช าาระค่าภาษีและการอุทธรณใ์หป้ฏบิตัิระหวา่ง 
เดอืนเมษายน-ธนัวาคม 

ขัน้ตอนที ่๓ ประเมนิผลและเรง่รดักำรจดัเกบ็  

๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) ภายในก าหนดเวลา  

- มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไมย่ืน่แบบ เมือ่ใกลจ้ะสิน้สดุเวลาที ่
ประกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ) 

มีนาคม 

- มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ี่ไม่ยืน่แบบภายในก าหนดเวลา หรอืผูท้ี่ยงั 
ไมช่ าระภาษี 

 

- คร ัง้ที ่๑ พฤษภาคม 
- คร ัง้ที ่๒ มถินุายน 
- คร ัง้ที ่3 กรกฎาคม 

- รบัช าระภาษี และเงนิเพิม่ตามมาตรา ๒๕ เมษายน - กนัยายน 

- แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) สง่เร ือ่ง 
ใหนิ้ตกิร เพื่อด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 

กนัยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลว้แต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  

- มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษี  

- คร ัง้ที ่๑ พฤษภาคม 
- คร ัง้ที ่๒ มถินุายน 
- คร ัง้ที ่๓ กรกฎาคม 

- รบัช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กนัยายน 
- ด าเนินการบงัคบัจดัเก็บภาษ ี (ยดึ อายดั และขายทอดตลาด 

ทรพัยส์ิน) กรณีหลกีเลีย่งไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นตน้ไป 
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ข ัน้ตอนการยืน่แบบและช าระ 

ภาษีป าย 

เจ าของป ายหรือผ  รบัมอบอ านาจยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป าย (ภ.ป.1) 

พร อมหลกัฐาน ภายในเดือนมีนาคม 

พนกังานเจ าหน าทีร่บัแบบและตรวจสอบแบบบนัทกึรายการ (ภ.ป. 2 ) 
รายการเกีย่วกบัป าย พร อมประเมินค่าภาษี 

พนกังานเจ าหน าทีแ่จ งรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

ผ  รบัประเมินช าระค่าภาษีภายใน 15 วนันบัแต่ 
วนัที่ได รบัแจ งการประเมิน (ภ.ป.3) 

พนกังานเจ าหน าทีอ่อกใบเสร็จรบัเงนิ (ภ.ป.7) 

กรณีผ  รบัประเมินไม่พอใจการประเมินสามารถ 
อทุธรณ์การประเมินภาษีได ภายใน 30 วนันบัแต่ 

วนัทีไ่ด รบัแจ งการประเมิน 
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